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1.PARTICIPACION VIRTUAL

Email de convocatoria

Previamente a la realizacion de la asamblea, Ud. recibirda un correo electrénico que le
enviaremos al email registrado por parte de la administracion en la base de datos, como
se observa a continuacion:

El email contiene la direccidon web de ingreso y las credenciales que le han sido asignadas.
Por favor siga todas las instrucciones como se indica.

Se recomiendo ingresar a través de un computador o portatil usando cualquiera de los
navegadores Chrome, Firefox u opera para una mejor experiencia. Aunque también
puede utilizar tabletas o celulares inteligentes.
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Estimado Pedro Pérez .. N

Nos permitimos confirmarle que Usted se encuentra registrado como participante de nuestra | ASAMBLEA DE DEMOSTRACION DE
ASISTIENDO.COM, la cual tendra lugar el dia de hoy miércoles, 19 de agosto de 2020 a partir de las 7:00:00 p.m.. No obstante, con el fin de
asegurar su correcta conexion a la actividad, le sugerimos ingresar al sistema a partir de las 5:00:00 p.m..

A continuacién remitimos sus credenciales de acceso:

Vinculo de ingreso: www.asistiendo.com/acceso/demo
Usuario: 2001

Clave: 202020
iMUY IMPORTANTE!

e Antes de ingresar, le recomendamos ver el video instructivo de la plataforma haciendo clic aqui.

e Solo puede ingresar al sistema con su usuario una vez al mismo tiempo. Si al ingresar aparece un mensaje en color rojo que dice
"Usuario ya se encuentra interactuando en la plataforma", por favor revise las otras pestafias de su navegador, porque es posible que
ya se encuentre interactuando en una de ellas.

e Serecomienda en lo posible ingresar desde un computador o portatil usando cualquiera de los havegadores Chrome, Firefox u Opera
para una mejor experiencia. Aunque también puede utilizar tabletas o celulares inteligentes, la experiencia con estos dispositivos es mas
reducida.

e Por favor tenga presente que su interaccién a través del Zoom embebido dentro del navegador solo tiene como propésito escuchar el
desarrollo de la reunién. Por su parte, las funcionalidades mas importantes como son la conformacién del quérum, la consulta de
documentacion presentada y la realizacién de las votaciones se ejecutan a través de la plataforma de Asistiendo.com, por lo cual por
favor Ud. debe asegurarse de permanecer conectado a ella en todo momento de la reunién.

Si experimenta algln inconveniente al ingresar, por favor cierre todas las ventanas de su navegador y vuélvalo a intentar. Si el problema
persiste, por favor péngase en contacto con uno de nuestros funcionarios que estard atento a brindarle apoyo para ayudarle a ingresar. Puede

contactarnos por WhatsApp a los siguientes nimeros de celular:

311 350 3503
300 805 8058

Gracias y un cordial saludo,
Atentamente,

ASISTIENDO.com




Al ingresar a la direccidn web indicada aparecera una pantalla como la siguiente en la que
puede ingresar el usuario y clave que le fueron asignados.

Q Ambiess x +
€« C O @& asistiendo.com/asambleas/v2/login.asp R *»a:
@ |
__SUL0GO AQuI |
ASISTIENDO.com

Por lo general Ud. puede ingresar a la plataforma con un tiempo de antelacion suficiente
para que se pueda conectar a través del sistema de audio y/o video de la plataforma. Esta
conexion normalmente se realiza a través del sistema Zoom que se encuentra embebido
en la plataforma, pero podria también llegar a realizarse a través de Teams, Meet, Webex
o cualquier otra herramienta de conexion.



Panel de usuario

Una vez haya ingresado al sistema, podra observar los siguientes elementos en la
plataforma:

a do.com - Asambleas Virtu X | o - o X

« C O & asistiendocom/asamble: asf o % B »Q

asistiendo.com® wantorami-
e ] Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION
““m La reunién adn no ha iniciado

—y

0 Explicacién de la mecénica y prueba de votacién a Pendiente Esperando que se inicie la reunién
SU LOGO AQUI 1 Verificacién del Quérum Pendiente
19 de agosto de 2020 - 19:06:49 2 Lectura y Aprobacién del orden del dfa Pendiente 6
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
9 4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
29 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Pedro Pérez |
Usuario X
6 Proposiciones y varios Pendiente
(REE -
QUORUM NOMINAL
No hay quérum (5%) °

Bienvenida
Instructivo ¥ Llamada telefénica
Orden del dia 3
Participantes

Descripcién de su voto
Resumen de votaciones o

Linea de tiempo

Cambiar clave Entrar al audio por computadora
Cerrar sesion

1. Logo de Cornotare con fechay hora actual.

2. Informacién del usuario, botén para alzar la mano en el sistemay barra de
verificacion del quérum.

Menu de opciones del sistema.

4. Ventana donde se despliegan las opciones del sistema (por defecto se muestra el
orden del dia).

5. Ventana de Zoom embebido en el navegador.

6. Ventana de desarrollo de la reunidon que despliega el tiempo faltante para la
reunion.



Activacic’)n del audio

= a

#* B *»@

asistiendo.con’ wantorami-
4 . Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION
L h adk

Explicacién de la mecénica y prueba de votacién Pendiente Aun faltan 47 minutos para iniciar

SU LOGO AQui

| 19geagostode 2020- 21317

Verificacién del Quérum Pendiente

Lectura y Aprobacién del orden del dfa Pendiente

USUARIO Eleccion del presidente y secretario de a asamblea Pendiente

Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente

2001
Pedro Pérez k

| Usuario

@ o

| T
Sihay quénum (65%) L]

Eleccién de revisor fiscal Pendiente

owbww—oa

Proposiciones y varios Pendiente

Bienvenida
Instructivo ¢ Llamada telefénica
Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo
Cambiar clave Entrar al audio por computadora
Cerrar sesién

Para activar el audio, pulse la barra azul que dice “Entrar al audio por computadora”. Si
no consigue activarlo, por favor remitase al Anexo 1 — Guia de solucidon de problemas,
seccion “Solucion de problemas de audio”, que se encuentra al final de este documento.

Conexi6bn alared

i IMPORTANTE !

e Sjesta conectado por mddem o router a internet, por favor asegurese de ubicarse
lo mas cerca posible para aprovechar al maximo la senal de Wifi.

e Siesta desde un computador o portatil (que es lo mas recomendado), en la medida
de lo posible conéctese utilizando un cable de red.

e Si esta conectado con datos de su celular, asegurese de ubicarse en una zona
donde tenga buena cobertura de red.

e Soblo deberd encender la camara si se le solicita que lo haga, asi que por favor
manténgala apagada para que su audio sea lo mas éptimo posible.

e De no cumplirse estas recomendaciones, es posible que Ud. no pueda escuchar de
forma fluida el audio de la reunién o que los demas no lo escuchen bien cuando
Ud. hable.



Area de usuario

19 de agosto de 2020 - 22:21:30 19 de agosto de 2020 - 22:22:32

USUARIO

USUARIO
2001

2001
Pedro Pérez .

Pedro Pérez .

Usuario Usuario
@ Alzar la mano @ Bajar la mano
QUORUM NOMINAL QUORUM NOMINAL
No hay quérum (5%) L

Si hay quérum (65%) @

En la seccidn del usuario se puede observar lo siguiente:
e Fechay hora del sistema

e Informacion del usuario

e Botodn de alzar o bajar la mano para solicitar intervencion
e Estado del quérum (en rojo cuando no hay quérum y en verde cuando si lo hay).
Al hacer clic en esta zona muestra el detalle del quérum:
a " ® + =}
« C 0 & = o v WM *»Q
asistiendo.con’ Eentornik
| :
Se requiere una participacién de asamblefstas minimo del 50% + 1 Duracién: 15 0 - Explicacién de la mecanicay prueba de votacién
Ca sobre un total de asambleistas activos de 20, que equivalen a 1l. i

Si hay qudérum porque la participacion actual es de 13 asambleistas que

VOTAGON
representan un 65,00%.

19 de agosto de 2020 - 19:26:57

Cantidad %
e Asamblefstas habilitados para participar “ 100.00%
Asambleistas que han ingresado 40,0000%
ésg:o Pérez Asambleistas representados por poder 25,0000%
Usuari
| @D Total asamblelstas en la reunién “ 65,0000%
| Alzar la mano

Si hay quérum (65%) [ ]

Bienvenida
Instructivo
Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo

| Cambiar clave

| cerrarsesién




Votaciones

Para cada punto del orden del dia que tenga definidas votaciones, el moderador de la
reunion dara las indicaciones y las lanzard. Automaticamente en su pantalla aparecera el
titulo de la votacidn, el enunciado y las opciones para votar. Al hacer clic sobre la opcidn
escogida, se resaltara de color azul y aparecera una barra verde indicando que suvoto ha
sido registrado. La barra gris mostrara el tiempo restante para finalizar la votacién.

a

=0 % HEA*»Q

asistiendo com* wantorami- M
.com |
[
1\ o l Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION
C) m Descripcién m VOTACION EN CURSO - VISUALIZAR VOTANTES
0 Explicacién de la mecénica y prueba de votacién Encurso Se ha registrado su votacién por La opcidn 'Si correctamente.
2 Por favor espere que finalice la votacion para ver los resultados.
SU LOGO AQUI 1 Verificacién del Quérum Pendiente — T ST —
| 19 de agosto de 2020 - 19:37:23 2 Lectura y Aprobacién del orden del dia Pendiente . .
Votacién de prueba y entrenamiento
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
(Es claro el esquema de votacion para esta asamblea?
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
2001 i 2 5
Pedro Pérez H 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Usuario
| 6 Proposiciones y varios Pendiente
| @ Alzar (amano >
Sihay quénum(65%) @ L - E8 No
Bienvenida
Instructivo
. Votacién registrada hasta este momento:
Ordendecit Cantidad de votantes:12
Participantes Cantidad de poderdantes:0
Descripcién de su voto Suma de la votacion:12
|  Resumen de votaciones
| Linea de tiempo
Cambiar clave
Cerrar sesién

i IMPORTANTE !

El tiempo de duracion de la votacidon sera el que defina el reglamento de asamblea.
Mientras el conteo regresivo esté vigente, Ud. puede votar por la opcidon que desee y

modificar su eleccidn si lo desea todas las veces que quiera, pero sélo se tendra en cuenta
un solo voto sera el de la ultima opcidn seleccionada.

Si lo desea, Ud. puede consultar cuales personas han votado y cudles no. Para ello, haga
clic en la barra amarilla en el hipervinculo que dice “Visualizar votantes”.



a - Asambless’ @ X

£

€ C O @ asistiendo.com/asambleas/v2/panel.asp

Asambleista 11

Asamblefsta 12
Asamblefsta 13
Asambleista 14
Asambleista 15
Asamblefsta 16
Asambleista 17
Asamblefsta 18
Asambleista 19
Asambleista 20

José Roberto Acosta

Pedro Pérez

Salomén Rodriguez

Andres Cedefio
Jorge Rodriguez
Jose Medellin

luan Caicedo

CONECTADO
CONECTADO
CONECTADO
CONECTADO
CONECTADO
REPRESENTADO
REPRESENTADO
REPRESENTADO
REPRESENTADO
REPRESENTADO
CONECTADO
CONECTADO
CONECTADO
NO CONECTADO
NO CONECTADO
NO CONECTADO
NO CONFCTADO

VISUALIZACION DE VOTANTES EN LINEA.

T B

Prueba Nombre.
Prueba Nombre.
Prueba Nombre.
Prueba Nombre.

Prueba Nombre.

YAVOTO

YAVOTO

YA VOTO

YAVOTO

YAVOTO

YAVOTO

YA VOTO

YAVOTO

YA VOTO

YAVOTO

YA VOTO

YAVOTO
NO HA VOTADO
NO HA VOTADO
NO HA VOTADO
NO HA VOTADO
NO HA VOTARO

Se despliega la lista primero de las personas conectadas y luego las no conectadas a la
plataforma. En la medida que los asambleistas van votando, se van poniendo en verde
las casillas de la columna “Indicador”.

| @ :am psambless’ @ X | e =

= o r W *»Q
wyantorami-

asistiendo.con’

Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION
(e | o [ con [
minutos
0 Explicacion de la mecénicay prueba de votacién En curso RESULTADOS DE VOTACION

0- Explicacién de la mecénica y prueba de votacién

SU LOGO AQuI 1 Verificacién del Quérum Pendience Votacion de prueba y entrenamiento
T 5 Lettiray Aprobaciér e orden del o — ZE5 correcto el esquema de votacion para esta asamblea?
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
4 Pr YA de los Estados a2019 Pendiente
2001 i 5
Pedro Pérer u 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Usuario
6 Proposiciones y varios Pendiente
@ Alzar la mano -
Sryacune @ :
[E | [
Bienvenida = - S Ear
Instructivo Generar imagen para descargar
Orden del dia
Participantes St 10
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo
Cambiar clave

Cerar sesion

~

Una vez termina la votacion, se despliega un grafico con los resultados obtenidos. Para
ver el detalle, ubiguese sobre cada columna y en la barra gris se vera cada resultado.
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Algunos puntos del orden del dia pueden tener documentos adjuntos.

asistiendo.com

rden del dia DESARROLLO DE LA REUNION

Explicacién de la mecénica y prueba de votacién

En curso ADJUNTOS
os financieros 1
AQ 1 Verificacién del Quérum Pendiente VOTACION
19 de agosto de 2020 - 19:39:08 2 Lectura y Aprobacién del orden del dfa Pendiente
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
0 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Pedro Pérez
Usuario
| 6 Proposiciones y varios Pendiente
| @ e -
QUORUM NOMINAL

Si hay quérum (65%) [ ]

Bienvenida

Instructivo

Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo
Cambiar clave

Cerrar sesién

Pedro Pérez . (2001)

asistiendo.con
Orden del dia

Explicacién de la mecénica y prueba de votacién

En curso MO D8 E5T400 D8 HTUACION F NANCIERA| CONTABRD)
- . EJEMPLO DE ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Al 1 Verificacién del Quérum Pendiente
" EJEMPLO
CIELO AZUL 5. A
19 de agosto de 2020 - 19:39:41 2 Lectura y Aprobacién del orden del dia Pendiente
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
2 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Pedro Pérez
Usuario
6 Proposiciones y varios Pendiente
@ oo -

Sihay quénim (65%) [ ]

Bienvenida
Instructivo
Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo.

| Cambiar clave

|  Cerrar sesién

30810 129231500

PASIVO MAS PATRIMONO




Al finalizar el orden del dia, se activara una encuesta en la cual Ud. puede dar su opinion
acerca de la asamblea realizada.

= o %+ WA *» Q'
asistiendo.com wantorami:

iGracias por su participacién!

Explicacién de la mecAnica y prueba de votacién

En curso
1 Verificacién del Quérum Pendiente Por favor haga clic en el siguiente botén p: atisfaccion acerca de la celebracion
19 de agosto de 2020 - 19:40:32 2 Lectura y Aprobacién del orden del dfa Pendiente
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
Responder encuesta
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
9 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Pedro Pérez i
Usuario
6 Proposiciones y varios Pendiente
@ 2o -
Sihay quérum (65%) [ )
Bienvenida
Instructivo
Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo
| Cambiar clave
|  Cerrar sesién
a ® x + -
« o = o % HE»Q

asistiendo wantorami:
CD “m

Explicacién de la mecénica y prueba de votacién

En curso . e
Encuesta de satisfaccion
L Verificacién del Quérum Pendiente Gracias por participar en la asamblea, a continuacién
5 e PSS 2 LRctixay Aprobacien At ordan det o e agradecemos xespo{ndel esmI encuesta que nos permitira
mejorar nuesiros servicios
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
200 e 5 Eleccién de revisorfiscal Pendiente En términos generales, ;como fue su
Usuario . ) experiencia en esta asamblea virtual?
6 Proposiciones y varios Pendiente
@ Alzar (STERE - (por favor selecciona una respuesta)
Sihay quénum(65%) @ ® Excelente
[ MENO Buena
Bienvenida
Instructivo Regular
Orden del dia
Participantes Mala

Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo.
Cambiar clave

Cerrar sesién

. Como calificaria el manejo de la
reunién por parte del moderador?
(por favor selecciona una opcién)

Excelente
Bueno
Regular
Malo
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ANEXO 1 - Guia de solucion de problemas

Solucidon de problemas de audio

Si experimenta problemas con su audio, por favor ejecute los siguientes pasos:

o X
asambleas/v2/aasel asp o % H »Q
: o - asistiendo.con’ wantorami-

Orden del dia

DESARROLLO DE LA REUNION
La i6n ad ha iniciad
Descripcién m reunién adn no ha iniciado

la mecanica y prueba de votacién

Pendiente Esperando que se inicie la reunion
SULOG EYT— L Quérum Pendiente
19deagostode? @ iy (14 ur ibacién del orden del dfa Pendiente
UsuA & o residente y secretario de la asamblea Pendiente
e r & rresentacion’y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
2001 | F 7 3
Pedro Pérez | 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
Usuario
6 Proposiciones y varios Pendiente
@ Alzar la mano ®
QUORUM NOMINAL
No hay quérum (5%) [ )
Bienvenida |
Instructivo
Orden del dia
Participantes
Descripcién de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo.
Cambiar clave 2 Entrar al audio por computadora
Cerrar sesion

1. Haga clic en el candado donde se digita la direccion web y verifique que los
diferentes dispositivos que se muestran estén seleccionados con la opcidn
“Permitir”. Si alguno de ellos no estuviera de forma predeterminada en esta

opcion, seleccidnela y refresque su navegador pulsando F5 o haciendo clic en la
flechita de actualizar.

& . Asistiendo.com - Asambleas’ @ X

& C |0 @& asistiendo.co

Haga clic en la barra azul de Zoom que dice “Entrar al audio por computadora”. Si
no se ve la barra azul, haga clic en el icono de los auriculares con la flechita verde,
los cuales cambiaran un icono de micréfono cuando se haya conectado.

Entrar al audio

11



3. Cuando se muestre el icono del micréfono, puede pulsarlo para activar o desactivar
el audio.

- o % W »a

asistiendo.com" wantorami

I_ Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION
La reunién adn no ha iniciado
Y T S
0

Explicacin de la mecanica y prueba de votacion Pendiente Esperando que se Inicie la reunién
1 Verificacién del Quérum Pendiente
19 de agosto de 2020 - 191615 2 Lectura y Aprobacién del orden del dia Pendiente
USUARIO 3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
2 5 Eleccién de revisor fiscal pendiente
Pedro Pérez
Usuario
6 Proposiciones y varlos Pendiente
@ rovarm
No hay quérum (5%) @
Sienvenida
Instructivo
Orden del dia
Participantes
Descripeldn de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo
| Camblar clave

| Cerrar sesién

4. Despliegue la flecha hacia arriba del micréfono y verifique que en las secciones
“Seleccionar un microfono” y “Seleccionar un altavoz” esté seleccionada la
opcion “lgual que el sistema”.

=t Bw»a

asistiendo.con’ wantorami’

‘ Orden del dia DESARROLLO DE LA REUNION

0 Explicacién de la mecénica y prueba de votacién Pendiente Esperando que se inicie la reunién
1 Verificacién del Quérum Pendiente
2 Lecturay Aprobacién del orden del dia Pendiente
19 de agosto de 2020 -1917.03
3 Eleccion del presidente y secretario de la asamblea Pendiente
USUARIO
e 2001 4 Presentacién y Aprobacién de los Estados Financieros a 2019 Pendiente
Pedro Pérez . : e
Usuario 5 Eleccién de revisor fiscal Pendiente
@ Azor AR 6 Proposiciones y varios Pendiente
QUORUM NOMINAL 7 Cierre Pendiente ~
No hay quérum (5%) °

Bienvenida

Instructivo

Orden del dia
Participantes
Descripcidn de su voto
Resumen de votaciones
Linea de tiempo.
Camblar clave

Cerrar sesién
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Abrir Configuracion de sonido
Abrir mezclador de volumen
Sonido espacial (Desactivado)

Solucionar problemas de sonido

1 esp 2158 KA

5. En la parte inferior derecha de su computador, haga clic derecho sobre el icono de
altavoz de sonido y seleccione la opcion “Abrir mezclador de volumen”.

) Mezdador de volumen - Altavoces (HK Onyx Studio ... X

_Dispositivo Aplicaciones

Q L] ¢

Altavoces Sonidos del Google Chrome

sistema

D) LD )

6. Ubique los controles de sonido por lo menos a la mitad de su capacidad.

2.PARTICIPACION PRESENCIAL

A continuacidn, siga las siguientes instrucciones y recomendaciones para participar en
todos los eventos de la XXI Asamblea:

2.1. Ingrese a través de su celular registrandose con usuario y contrasefia en el link
informado en el correo de invitacion_

Este acceso le permitird Unicamente: registrar quorum, votar y solicitar participacion
para el uso de la palabra.

13



2.2.

2.3.

2.4.

19 de agosto de 2020 - 22:22:32

USUARIO

Uso de la palabra: en su dispositivo celular ezom

. .. Pedro Pérez .
observara una manito, la cual puede oprimir para Usuario
solicitar hacer uso de la palabra.

W

QUORUM NOMINAL

DESARROLLO DE LA REUNION

Votacion: Automdticamente en su pantalla del
celular aparecera el titulo de la votacion, el - wopun

Por favor espere que resuitados.

enunciado y las opciones para votar. Al hacer clic —

Votacién de prueba y entrenamiento

SObre Ia opcic’)n escogida, se resaltara' de CO|Or ¢{Es claro el esquema de votacidn para esta asamblea?

azul y aparecera una barra verde indicando que

su voto ha sido registrado. La barra gris mostrara
el tiempo restante para finalizar |a votacion.

No

IMPORTANTE: El no asistir a la asamblea o retirarse del recinto en el desarrollo de la
misma pierde el derecho a:

. NO participara en el sorteo programado.

. Sanciones que imponga el comité de control social.
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